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I. Общиеположения 

1.1. НастоящееПоложениеустанавливаетпорядокзаполнения,учётаивыдачисправкиобобучении 

или периоде обучения (далее - Справка) в МКУДО «Введенская детская музыкальнаяшкола» 

(далее - Школа), еѐ структуру, полномочия и ответственность педагогических 

работников,участвующихвзаполненииСправки. 

1.2. Справкаявляетсядокументом,удостоверяющийосвоениедополнительныхобщеобразовательны

хпрограммневполномобъеме. 

1.3. В соответствии с частью 12 статьи 60 Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ 

«ОбобразованиивРоссийскойФедерации», Методическими рекомендациями Министерства 

культуры РФ от 22.10.2019 № 378-01.1-39-ОЯ -

Справкавыдаётсялицам,непрошедшимитоговуюаттестацию или получившим на итоговой 

аттестации неудовлетворительные оценки, а такжелицам,освоившимчасть 

образовательнойпрограммы и(или)отчисленнымизШколы, в том числе по причине изменения 

места жительства и поступления в другую образовательную организацию. 

II. СтруктураСправки 

Всоответствиисчастью12статьи60Федеральногозаконаот29.12.2012г.№273-

ФЗ«ОбобразованиивРоссийскойФедерации»формаСправкисамостоятельноустанавливаетсяорганиз

ацией,осуществляющей образовательнуюдеятельность. 

2.2. СправкаоформляетсянабланкеШколыивключаетследующиесведения(Приложение1): 

2.2.1. НаименованиеШколы. 

2.2.2. ДатувыдачиСправки. 

2.2.3. РегистрационныйномерСправки. 

2.2.4. Фамилию,имя,отчествообучающегося. 

2.2.5. Годрожденияобучающегося. 

2.2.6. Периодобучения. 

2.2.7. НаименованиеотделенияШколы. 

2.2.8. Наименованиеобразовательнойпрограммы,покоторойвелосьобучение. 

2.2.9. Сведенияобоценкеуровнязнанийобучающегосяпокаждомуучебномупредмету. 

2.2.10. ПодписьдиректораШколы. 

III. ПорядокзаполненияСправки 

3.1. Справказаполняетсяручкойсчёрнойгелевойпастойилиизготавливаетсявпечатномварианте на 

русском (национальном) языке. 

3.2. ПодписьдиректораШколызаверяетсяпечатьюШколы.Оттискпечатидолженбытьчёткимилегкоч

итаемым. 

3.3. При заполнении бланка справки учебные предметы, сданные обучающимся на оценку 

«неудовлетворительно» или учебные предметы, по которым обучащийся не был аттестован, в 

Справку не вносятся. 

3.4. После записей всех изучаемых учебных предметов указывается номер и дата приказа 

отчисления обучающегося в следующей редакции «Приказ об отчислении от…№…». Причина 

отчисления не указывается 

3.5. Исправления,незаполненныеграфынедопускаются.Вслучае,есликакой-

либоразделнезаполняется,внемставится прочерк. 

3.6. ВслучаеутратыСправкинеобходимообратитьсясзаявлениемнаимядиректораШколы.Наоснован

иизаявленияШколойможет быть выдан дубликат. 

IV. Порядок учета 

4.1.  Порядок учётаподучётомпонимаетсярегистрацияСправкивКнигерегистрациивыдачиСправок, в 

которую заносятся следующие данные: 

а) порядковый регистрационный номер; 

б) фамилия, имя, отчество лица, получившего Справку; 

в) дата выдачи Справки; 



г) наименование образовательной программы; 

д) номер приказа об отчислении; 

е) подпись руководителя или иных лиц, выдающих Справку; 

ж) подпись лица, получившего Справку. 
 

(Приложение1) 

СПРАВКА 

обобучении/периодеобучения 

Введенская детскаямузыкальнаяшкола 

 

1. Фамилия,имя,отчествоучащегося  
 

2. ДатапоступлениявМКУДО «Введенскаядетскаямузыкальнаяшкола»_  

3. Наименованиеобразовательнойпрограммы,срокосвоения  
 

Запериодобученияс« » 20 г.по« » 20 г. 

учащийся   

(фамилия,имя,отчество) 

приобрелзнания, умения,навыкипо учебнымпредметамвследующемобъеме: 

№ Наименованиеучебныхпредметов. Оценка 

1.   

2.   

3.   

4.   

5.   

6.   

7.   

8. -  

 
Приказоботчисленииот« » 20 г.№  

 

Директор  

М.П 

Регистрационный№  

Датавыдачи« » 20 г.



 


